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Kalender und Sprechstundenverwaltung mit ILIAS 
Zum Kalender gelangen Sie durch Klick auf «Meine HSLU» → «Kalender». 

Zusätzlich zum automatisch vorhandenen persönlichen Kalender können weitere Kalender hinzugefügt 
werden. Alle Kalender können für andere Nutzer freigegeben werden. Über die Schaltfläche «iCal» 
können Sie Ihre Kalender in ein Programm wie z. B. Outlook importieren. 

Wie Sie Ihren ILIAS-Kalender in Outlook importieren, sehen Sie in folgender Abbildung: 

Neue Termine im ILIAS-Kalender können nur in ILIAS angelegt werden, nicht in Outlook. Die 
Synchronisation erfolgt also nur in eine Richtung. 
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Im ILIAS-Kalender können Sie Sprechstunden anlegen, sowohl einzelne Termine als auch Sprechstunden-
reihen. Diese können beispielsweise von den Kursmitgliedern Ihrer Kurse direkt über ILIAS gebucht 
werden. Über das Untermenü können Sie auch Gruppen definieren, für die dann bestimmte Sprech-
stundenreihen angelegt werden können. Es ist auch möglich, über den Unterpunkt «Einstellungen» einen 
sogenannten «Sprechstundenmanager» hinzuzufügen, also einen weiteren ILIAS-Nutzer, der Ihre 
Sprechstunden verwalten kann. 

Um eine neue Sprechstundenreihe anzulegen, die aus mehreren Sprechstunden mit mehreren Terminen 
pro Sprechstunde bestehen kann, klicken Sie auf «Neue Sprechstundenreihe anlegen». Es öffnet sich 
folgende Ansicht: 

Zusätzlich können Sie auch einen Ort angeben und die Sprechstundenreihe einem Kurs oder einer Gruppe 
zuweisen, indem Sie bei «Objekt im Magazin» die Ref-ID des entsprechenden Kurses bzw. der 
entsprechenden Gruppe eintragen. Die Ref-ID ist Bestandteil des permanenten Links auf den Kurs. Ein 
Beispiel: In folgendem Link auf den Kurs «E-Learning mit ILIAS» ist die Ref-ID farbig markiert:  

https://elearning.hslu.ch/ilias/goto.php?target=crs_3035013&client_id=hslu 

Im Kalender dieses Kurses sind dann die Sprechstunden aufgeführt und können darüber gebucht werden. 

Eine ausführliche Anleitung für die Sprechstundenverwaltung findet sich in der Benutzerdokumentation 
für Lehrende, Kapitel «Sprechstunden-Funktion nutzen».  
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